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 نام غیرحضوریراهنمای ثبت

 )الکترونیکی(

 کارشناسیدانشجویان مقطع  نو

 دانشگاه گنبدکاووس ناپیوسته

 1402سال 
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 9 .............................................................................................................................................................................................. اخذ تعهدات

 10 .................................................................................................................................................................................... بارگذاری مدارک
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نام و پس از اطمینان از تکمیل مدارک مورد نیاز نسبت به ثبت را با دقت مطالعه کرده)الکترونیکی(  نام غیرحضوریخواهشمند است راهنمای ثبت: 1 تذکر

 خود اقدام فرمایید.)الکترونیکی( غیرحضوری 

 نام استفاده نمایید.های کروم و یا فایرفاکس جهت انجام امور ثبتردد از مرورگرگپیشنهاد می: 2 تذکر

 رسانی خواهد شد.تحویل مدارک و تشکیل پرونده متعاقباً از طریق وبگاه دانشگاه و پیامک اطلاع موعد :3تذکر 

رسان فعال(، رایانامه و آدرس صحیح محل اقامت به جهت ارتباطات موثر دانشگاه با شما، در ثبت اطلاعات تماسی از جمله شماره تماس )حاوی پیام :4تذکر 

 .داشته باشیدهمراه کدپستی دقت لازم را 

 به نام خدا
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 ناماقدامات قبل از ثبت

 های سلامت جسم و روان  دریافت کارنامه

نام در سامانه جامع امور دانشجویان )سجاد( وزارت علوم، تحقیقات و فناوری به شدگان محترم ملزم هستند تا با مراجعه و ثبتپذیرفته

 های سلامت جسم و روان خود اقدام نمایند.نسبت به اخذ کارنامه https://portal.saorg.ir آدرس

 توجه به نکات ذیل ضروری است:

 applicant-the-https://portal.saorg.ir/registration نام در سامانه: ثبت .1

 https://portal.saorg.ir/physicalhealthکارنامه سلامت جسم دانشجویان:  .2

 https://portal.saorg.ir/mentalhealthکارنامه سلامت روان دانشجویان:  .3

 ثبت نام در سامانه، نیازمند داشتن رایانامه و شماره همراه معتبر و در دسترس است. .4

لازم است با شماره همراه و رایانامه شخصی خود در سامانه ثبت نام نمایید. اطلاع رسانی های بعدی و همچنین ورود به سامانه،  .5

 ارد شده توسط متقاضی انجام می شود.بر اساس اطلاعات اولیه و

 ها بهتر است از لپ تاپ یا کامپیوتر استفاده نمایید و از تلفن همراه استفاده نفرمایید.برای سهولت در تکمیل فرم .6

 های سلامت جسم و روان با دریافت کد پیگیری و خروجی کارنامه، پایان می یابد.مراحل تکمیل فرم کارنامه .7

و نام در سامانه پذیرش نها را ذخیره نمایید، زیرا هنگام ثبترا یادداشت فرمایید و کارنامهیگیری حتماً آنپس از دریافت کد پ .8

 های سلامت جسم و روان را بارگذاری نمایید.دانشجویان دانشگاه باید کارنامه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://portal.saorg.ir/
https://portal.saorg.ir/registration-the-applicant
https://portal.saorg.ir/physicalhealth
https://portal.saorg.ir/mentalhealth
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 (نام غیرحضوری )الکترونیکیمدارک مورد نیاز ثبت اسکنتهیه 

 تهیه شده در زمینه سفید بدون حاشیه اضافی، اثر مهر، منگنه و هر گونه لکه  6*4یا  3*4تمام رخ  عکس اسکن

 .های شناسایی قابل قبول نیست()اسکن عکس از روی کارت سال جاری

 شناسنامهتمامی صفحات  اسکن. 

 پشت و رو(. کارت ملی اسکن( 

 مقطع کاردانی مدرک تحصیلی 

  یکی از مدارک ذیل:اسکن 

  کاردانی؛دانشنامه پایان تحصیلات اصل 

  کاردانی؛اصل گواهی موقت پایان تحصیلات 

  (؛7گواهی تایید شده توسط دانشگاه )فرم شماره 

  ؛31/06/1402گواهی اخذ مدرک کاردانی حداکثر تا تاریخ 

 گواهی اتمام دوره سطح یک مورد تایید حوزه علمیه؛ 

 مدرک تحصیلی معادل کاردانی؛ 

نام و مجاز به ثبت 31/06/1402شدگان به شرط اخذ مدرک  تحصیلی دوره کاردانی )فوق دیپلم( حداکثر تا تاریخ پذیرفته :1نکته 

 ادامه تحصیل خواهند بود.

ناسی نام اولیه آزمون کارشهای تحصیلی با نوع پذیرش صرفاً براساس سوابق تحصیلی که زمان ثبتشدگان رشتهپذیرفته :2نکته 

م فر اسکنلازم است  اندنکردهناپیوسته دانشجوی سال آخر بودند و همچنین نسبت به ویرایش معدل کل کاردانی خود اقدام 

های کاردانی متقاضی شرکت در آزمون دانشجویان سال آخر دوره ندهمخصوص میانگین نمرات و تعداد واحدهای گذرا

 بارگذاری نمایند.نیز را  1402ورودی کاردانی به کارشناسی ناپیوسته سال 

 (تصویر کد رهگیریتصویر استعلام مدرک تحصیلی) 

)توجه داشته باشید دریافت تاییدیه تحصیلی برای مقاطع آمورش عالی بصورت الکترونیکی، از طریق سامانه استعلام مدرک 

 میسر میباشد(  https://estelam.msrt.irتحصیلی به آدرس 

 ( مخصوص برادرانمدرک وضعیت نظام وظیفه) 

اسکن گواهی پایان خدمت دوره  یااسکن کارت معافیت دائم هوشمند  یااسکن کارت پایان خدمت هوشمند  غیر مشمولان:

 ضرورت؛

اده به برگ آم یابرگ معافیت موقت هولوگرام دار بدون غیبت  یابرگ معافیت تحصیلی مقطع کارشناسی ناپیوسته  مشمولان:

 برگ معافیت تحصیلی حوزوی؛ یایلی مقطع کاردانی نامه لغو معافیت تحص یاخدمت هولوگرام دار بدون غیبت 

 (مخصوص دانشجویان انصرافی روزانه آزمون سال قبلفرم انصراف قطعی از تحصیل )

 های روزانه در آزمون کاردانی به کارشناسی ناپیوسته سال های تحصیلی دورهاسکن فرم انصراف قطعی از تحصیل در رشته

 .سوابق تحصیلیهای پذیرش با برای رشته 1401

 

 

 

https://estelam.msrt.ir/
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 دریافت معافیت تحصیلی )دانشجویان مشمول قانون خدمت وظیفه عمومی(

تر نسبت به اخذ معافیت تحصیلی خود به باشد میبایست هر چه سریعدانشجوی آقایی که مشمول نظام وظیفه می

یک از دو روش زیر اقدام نموده و در همان بخش تصویر مدرک تعیین وضعیت نظام وظیفه تصویر معافیت تحصیلی 

مان تحویل مدارک و تشکیل پرونده همراه با سایر اخذ شده را نیز بارگذاری نماید. برگه معافیت تحصیلی را باید در ز

 مدارک به آموزش کل دانشگاه تحویل دهید. 

   https://services.epolice.ir. درخواست معافیت تحصیلی از طریق پرتال جامع سازمانی نظام وظیفه به آدرس 1

 + سراسر کشور( 10با نام کاربری )کد ملی( و کلمه عبور )کد سخا قابل دریافت از مراکز پلیس 

 + محل تحصیل 10. مراجعه به یکی از دفاتر پلیس 2

 را وارد نمایید. مجتمع آموزش عالی گنبدقابل ذکر است در قسمت انتخاب محل تحصیل باید گزینه 

 

 

 

 

 

 

 ناماقدام به ثبت
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 ورود به سامانه پذیرش دانشگاه

 مراجعه فرمایید. http://erp.gonbad.ac.ir/stdnewجهت ورود به سامانه پذیرش دانشگاه گنبدکاووس به آدرس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نام پرداخت هزینه ثبت

http://erp.gonbad.ac.ir/stdnew
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هزار تومان  150000، 1401های تحصیلی مقطع کارشناسی ناپیوسته سال نام نو دانشجویان رشتههزینه ثبت

 باشد.می
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 ثبت اطلاعات 

 یابتدا کادرهای خالی را پر کرده سپس اطلاعات کادرهایای و مشخصات خانوادگی(، صفحه بعدی )مشخصات شناسنامه 2در 

 کلیک ثبترا بررسی و در صورت وجود اشکال آنها را ویرایش کنید سپس بر روی دکمه بودند  که از قبل حاوی اطلاعات

کلیک نمایید. )در ورود و ویرایش  صفحه بعدثبت نمودید بر روی دکمه نمایید، در انتها وقتی تمامی اطلاعات را وارد و 

 عمل آورید.(دقت لازم را بهحتماً اطلاعات خود 
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 اخذ تعهدات

 در صفحات بعدی پس از مطالعه دقیق هر کدام از تعهدات آنها را تایید و به صفحه بعدی بروید.

 نمایید:لیست تعهداتی که باید آنها را مطالعه و تایید 

 شدگان مبنی بر دارا بودن کلیه شرایط و ضوابط عمومی و اختصاصی دفترچه راهنمای آزمونتعهد از پذیرفته 

 شدگان مبنی بر نداشتن مدرک با ارزش بالاتر از کارشناسی، عدم اشتغال به تحصیل در مقطع بالاتر تعهد از پذیرفته

 از کارشناسی

  دانشجویان وزارت علوم، تحقیقات و فناوریتعهد مبنی بر تسویه با صندوق رفاه 

 های کارشناسی های کاردانی به دورههای آموزشی مختلف دورههای تحصیلی گروهشدگان رشتهتعهد از پذیرفته

 های روزانه()مختص دوره 1402ناپیوسته سال 

 ته ناپیوسته نامتناسب با رشنیاز رشته قبولی کارشناسی شدگان مبنی بر گذراندن دروس پیشتعهد از پذیرفته

 التحصیلی کاردانی آنهافارغ

 منشور فرهنگی دانشگاه گنبدکاووس 

 مرامنامه انضباطی دانشجویان دانشگاه گنبدکاووس 
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 بارگذاری مدارک

صفحه اسکن یا الصاق تصویر ایم، حال در هر بخش همانطور که در ابتدا راهنما، لیست مدارک مورد نیاز جهت اسکن را آورده

 های مربوط به آن بخش را بارگذاری نماییم.، فایلبارگذاری فایل جدیدتوانیم از طریق دکمه میمدارک 

 یاختیارها به معنی بودن بارگذاری فایل در آن بخش و رنگ مشکی عنوان بخش اجباریها به معنی رنگ قرمز عنوان بخش

 باشد.می هابودن بارگذاری فایل در آن بخش

 های مربوط به خود بر روی دکمه صفحه بعد کلیک نمایید.پس از بارگذاری تمام مدارک اسکن شده در بخش
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 ارسال جهت بررسی توسط کارشناسان

هنگامیکه که اطلاعات توسط شما وارد و تکمیل شد باید صحت آنها توسط کارشناسان دانشگاه مورد بررسی قرار گیرد. پس 

 کلیک نمایید، سپس در کادر باز شده بر روی دکمه تایید کلیک کنید. ارسال جهت بررسیدر این صفحه ابتدا بر روی دکمه 

 شود.شده و از طریق پیامک نیز به شما ارسال می ایجاد نامکد رهگیری ثبتپس از تایید ارسال 

 

 

پس از تایید کارشناس هر بخش، پیامکی به شما ارسال خواهد شد و ممکن است نقصی در ثبت اطلاعات خود داشته  نکته:

 باشید و درخواست به خود شما برگشت داده شده باشد، در این صورت به سامانه پذیرش دانشگاه وارد شوید و از قسمت

 متن درج شده توسط کارشناس را مطالعه کرده و در جهت رفع نقص سریعاً اقدام فرمایید. یادداشت

 

 

 

 

 

 

 



 

 نام غیرحضوری نو دانشجویان مقطع کارشناسی ناپیوسته دانشگاه گنبدکاووسراهنمای ثبت |  12

 نامهای اطلاعات ثبتدریافت برگه            

ه امضاء شدتحویل مدارک و تشکیل پرونده همراه سایر مدارک باید  در موعد، زیرا بگیریدنام را چاپ های اطلاعات ثبتبرگه

 دهید.دانشگاه را تحویل آموزش کل ها این برگه
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 نام غیرحضوریگردش کار ثبت

 کنند، دررا بررسی می شماهمانطور که گفته شد، پس از ارسال درخواست، کارشناسان هر بخش اطلاعات ثبت شده توسط 

 نام غیرحضوری آورده شده است.تصویر زیر گردش کار ثبت

کلیک کرده و کد رهگیری را  ارسال جهت بررسیحتماً دقت کنید که پس از ثبت کامل اطلاعات بر روی دکمه  تذکر:

 دریافت نمایید.

 

 

کارشناسان به ترتیب بررسی شده و در انتها  همانطور که در گردش کار مشاهده میکنید اطلاعات فرد پذیرفته شده توسط

 .گرددمیکامل و شماره دانشجویی صادر  غیرحضوری )الکترونیکی( نامزمانی که گردش کار به پایان میرسد، ثبت
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 نامدریافت برگه تثبیت ثبت

ان دانشجو عنوشده و به کاملشده پذیرفته )الکترونیکی( نام غیرحضورینام به انتها برسد، ثبتهنگامیکه گردش کار ثبت

 دانشگاه گنبدکاووس شناخته خواهد شد. 

ایر ستا به همراه نمایید را چاپ  نامبرگه تثبیت ثبتلازم است که برای بار آخر به سامانه پذیرش دانشگاه مراجعه کرده و 

 به آموزش کل دانشگاه تحویل دهید. آنراتحویل مدارک و تشکیل پرونده  موعددر  مدارک
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 ناماقدامات پس از ثبت

 ورود به سامانه جامع دانشگاه

 مراجعه فرمایید. /http://erp.gonbad.ac.irجهت ورود به سامانه جامع دانشگاه گنبدکاووس به آدرس 

خود وارد سامانه شوید. وقتی برای اولین بار  )کد ملی( گذرواژهو  )شماره دانشجویی( نام کاربریبا از قسمت ورود به سامانه 

شود که گذرواژه خود را شوید پنل تغییر گذرواژه در ابتدا به شما نمایش داده خواهد شد، پیشنهاد میبه سامانه خود وارد می

 تغییر دهید.
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 دریافت فرم تثبیت انتخاب واحد

کلیک نمایید. سپس از قسمت فرم  امور آموزشیروی بخش  میزکارپس از ورود به سامانه، با قرار گرفتن بر روی سربرگ 

فرم تثبیت در واقع آن اقدام نمایید. ) PDFتثبیت انتخاب واحد نسبت به صدور فرم تثبیت به صورت چاپی و یا دریافت 

 باشد.(های شما در این نیمسال تحصیلی میدرسلیست انتخاب واحد 
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 دریافت مدارک و تشکیل پرونده

جویان نو دانش موعد تحویل مدارک و تشکیل پرونده، های اطلاع رسانیمتعاقباً از طریق وبگاه دانشگاه و همچنین سایر روش

ه نام قطعی خود ببه تشکیل پرونده و ثبت نسبت اعلامیبا در دست داشتن مدارک  در تاریخ مقرر لازم استاعلام خواهد شد، 

 آموزش کل دانشگاه مراجعه نمایید.
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